CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA
DIRECAO MUNICIPAL DE FINANGAS
DEPARTAMENTO DE APROVISIONAMENTOS

CADERNO DE ENCARGOS

Concurso Publico n.° 13/CPI/DA/DCP/2020

com publicagdo de anuncio no Jornal Oficial da Unido Europeia

“Aquisicao de Servigos de Produgao, Controlo da expedicao e Arquivo de

correspondéncia postal”
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PARTE 1
Clausulas Juridicas

Capitulo I
Disposicoes gerais

Clausula 1.2
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a “Aquisicdo de Servigos de
Producdo, Controlo da expedi¢do e Arquivo de correspondéncia postal”.

Cl4usula 2.*
Preco Base

1 - O presente procedimento tem o preco base de 260 000,00€ (duzentos e sessenta mil euros), ao
qual acresce o valor do IVA a taxa legal em vigor, se aplicavel.

2 — O preco base do presente procedimento foi calculado pela soma dos precos base unitdrios
aplicados as quantidades mensais estimadas de bens / servigos, na respetiva unidade de medida,
sendo, assim, conforme disposto no n° 1 do artigo 47° do CCP, o montante maximo que a entidade
adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de todas as prestacdes que constituem o objeto do
contrato que se pretende celebrar.

Clausula 3.2
Contrato

1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os termos do suprimento dos erros e das omissdes do presente Caderno de Encargos,
identificados pela entidade convidada, e expressamente aceites pelo 6érgdo competente para a
decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao presente Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ntimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 2 da presente Clausula e o
clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.°, e aceites pelo adjudicatario nos termos do
disposto no artigo 101°, ambos do Cédigo dos Contratos Publicos (doravante designado por
CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua versao atualizada e
republicada pelo Decreto-Lei n° 111-B/2017, de 31 de agosto, com as retificacdes das Declaracoes
de Retificagdo n°s 36-A /2017, de 30 de outubro e 42/2017, de 30 de novembro e pelo Decreto-Lei
n° 33/2018, de 15 de maio.

5 - Sem prejuizo do disposto nos artigos 311.° a 315.°, em conjugagdo com a alinea j) don.° 1 do
artigo 96.°, todos do Cédigo dos Contratos Publicos, o contrato poderd sofrer modificagdes
objetivas no que respeita a prorrogacdo do seu prazo de vigéncia, caso, na data descrita non.° 1
da clausula seguinte, o preco contratual ndo se encontre ainda esgotado.

6 - A modificacdo objetiva enunciada no ntimero anterior devera ser formalizada por via de
adenda ao contrato inicial e outorgada por ambas as partes, ndo podendo, em caso algum, resultar
no aumento do preco contratual adjudicado, ainda que seja admissivel alteragdo aos pregos
unitarios que o compdem e desde que aceite previamente pelo contraente publico.

7 - As condi¢des das modificacdes objetivas ao contrato descritas no niimero anterior integrardo
o clausulado do contrato a celebrar.

Cl4usula 4.*
Relacao Contratual

1 - A relacdo contratual decorrente do ato de adjudicagdo e do contrato é constituida pelas seguintes
entidades:

a) O contraente publico: Municipio de Lisboa;
b) O cocontratante: a quem € adjudicada e contratada a aquisicdo de servicos.

2- Sempre que se faca referéncia a decisdes ou procedimentos da Entidade Adjudicante, entender-
se-4 que estas sdo tomadas pelos dirigentes desta com competéncia para o efeito.

Clausula 5.7
Vigéncia do contrato

1 - O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de 36 (trinta e seis) meses, a contar da data da sua
assinatura, sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessagdo do
contrato.

2 - O contrato considera-se cumprido, € em consequéncia extinto, se antes do decurso do prazo
referido no ndmero anterior da presente Cldusula, pelo cumprimento das obrigacdes do
cocontratante, o contraente publico tiver procedido ao integral pagamento do preco contratual
(constante da proposta adjudicada).
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3 — Pela extin¢@o do contrato, referida nos nimeros anteriores, o cocontratante, caso o valor do
contrato ndo tenha atingido o montante do preco contratual, ndo tem direito a qualquer
indemnizacao.

Capitulo 11
Obrigacoes contratuais

Seccao I
Obrigacoes do Cocontratante

Clausula 6.7
Obrigacoes Gerais

1 - Respeitar os horarios de funcionamento dos Servigos do contraente publico.
2 - Respeitar toda a legislacdo e regulamentacao aplicdvel em vigor, ou que vier a entrar em vigor.

3 - Comunicar ao contraente publico, até ao prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds o seu
conhecimento, os factos que tornem total ou parcialmente impossivel o fornecimento dos bens
e/ou a prestacdo dos servicos objeto do presente procedimento ou o cumprimento de qualquer outra
das suas obrigacoes.

4 - Nao alterar as condicdes de fornecimento dos bens e/ou prestacdo dos servicos fora dos casos
previstos no presente Caderno de Encargos.

5 - Prestar de forma correta e fidedigna as informagdes referentes as condi¢des em que o
fornecimento dos bens e/ou a prestacdo dos servicos sdo assegurados e ministrar todos os
esclarecimentos que se justifiquem, de acordo com as circunstancias.

6 - Comunicar ao contraente publico na data da assinatura do contrato, a nomeacao do gestor de
servico responsdvel pela gestdo do contrato e, no prazo miximo de 24 horas apds o seu
conhecimento, quaisquer alteragdes relativamente a sua nomeagao.

7 — Recorrer aos necessarios e adequados meios materiais, informaticos € humanos, com vista ao
cumprimento correto e integral de todos os servigos compreendidos no objeto do contrato que se
pretende celebrar.

Clausula 7.7
Protecao de dados pessoais

1 - Para os efeitos do contrato que se pretende celebrar, as expressoes e os termos “violacdo de
dados pessoais” (usada indistintamente como equivalente ao termo “violagdo”), “subcontratante”,
“dados pessoais” e “responsdvel pelo tratamento”, independentemente de escritas com letra
maiudscula ou mindscula, assim como quaisquer outras expressdes e termos relacionados, devem
ser interpretados nos termos do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
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Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protecao das pessoas singulares no que diz respeito ao
tratamento de dados pessoais e a livre circulagdo desses dados e que revoga a Diretiva 95/46/CE
— Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (“RGPD”), tal como complementado por legislacao
nacional ou europeia, por interpretacdes e linhas de orientacdo emitidas por autoridades europeias
e nacionais, por cldusulas modelo aprovadas pela Comissao Europeia ou por autoridades de
controlo, assim como por qualquer jurisprudéncia relevante (conjuntamente referidos como
“Regime de Prote¢dao de Dados”).

2 - No ambito do contrato que se pretende celebrar, o Segundo Outorgante, terd acesso a Dados
Pessoais e atuard na qualidade de subcontratante (doravante “subcontratante”), tratando Dados
Pessoais por conta do Primeiro Outorgante, que atuard na qualidade de responsavel pelo
tratamento, exclusivamente para o fim de prestar os servicos objeto do contrato.

3 - No contexto da sua atividade de tratamento de dados pessoais por conta do Primeiro Outorgante
responsavel pelo tratamento, o Segundo Outorgante, prestard a informac¢ao necessaria ao Primeiro
Outorgante sobre as medidas de seguranga implementadas.

4 - O Primeiro Outorgante comprometer-se-4 a fornecer ao Segundo Outorgante a informacao
necessdria e a disponibilidade necessaria para que o Segundo Outorgante possa tratar os dados em
seu nome.

5 - No ambito do contrato a celebrar, o Segundo Outorgante obrigar-se-a a:

a) Tratar dados pessoais nos termos estritamente previstos no contrato e em instrugdes escritas e
disponibilizadas pelo Primeiro Outorgante;

b) Garantir que as pessoas autorizadas a tratar dados pessoais assumiram um compromisso de
confidencialidade ou estdo sujeitas a adequadas obrigacdes legais de confidencialidade;

¢) Implementar as medidas técnicas e organizativas adequadas para assegurar um nivel de
seguranca adequado ao risco, tendo em conta as técnicas mais avancadas, os custos de aplicagao,
bem como os riscos, de probabilidade e gravidade varidvel, para os direitos e liberdades dos
titulares dos dados;

d) Prestar assisténcia ao Primeiro Outorgante de forma a que este possa comprovar a
conformidade do tratamento com as obrigacdes de seguranca estabelecidas no Regime de Protecao
de Dados, designadamente no que respeita as obrigacdes do Primeiro Outorgante, enquanto
responsavel pelo tratamento, relativas a violagdo de dados pessoais, a avaliacdo de impacto sobre
a protecao de dados e ao tratamento de elevado risco (nos termos dos artigos 32° a 36° do RGPD),
tendo em conta a natureza, o Ambito, o contexto e as finalidades do tratamento, e a informacao
disponivel ao Segundo Outorgante, entendendo-se por tal a informacdo a que o Segundo
Outorgante tiver acesso;

e) Nao copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, transmitir, revelar ou por

qualquer meio comunicar a terceiro dados pessoais que trate no ambito do contrato a celebrar, a
menos que especificamente instruido pelo Primeiro Outorgante a fazé-lo;
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f) Prestar assisténcia ao Primeiro Outorgante, a disponibilizar aos titulares dos dados pessoais
informacao sobre os seus dados pessoais e a facultar aos titulares dos dados acesso aos seus dados
pessoais;

g) Apagar ou restituir, ao Primeiro Outorgante ou a terceiro por si designado, no todo ou em parte,
os dados pessoais tratados no ambito do contrato a celebrar, por escolha do Primeiro Outorgante,
depois de concluida a prestacao de servigos relacionados com o tratamento, € a apagar quaisquer
cOpias existentes, exceto se por forca da lei o Segundo Outorgante tenha de conservar os dados,
caso em que os dados sdo preservados para a finalidade, pelo prazo e nos termos estritamente
estabelecidos na lei aplicdvel e que o Segundo Outorgante comunicam ao Primeiro Outorgante;

h) Disponibilizar ao Primeiro Outorgante toda a informacdo necessdria para comprovar a
conformidade do tratamento com o contrato a celebrar, com o RGPD e com todo o Regime de
Protecdo de Dados Pessoais;

1) Notificar o Primeiro Outorgante de qualquer violacdo de seguranca de dados pessoais, (tais
como a transferéncia, o acesso, a perda, a alteracdo ou a revelacdo a terceiros, acidental, nao
autorizada ou ilicita), em violacdo do contrato a celebrar, ou do Regime de Protecdo de Dados
Pessoais, ou qualquer incidente que direta ou indiretamente afete, ou seja suscetivel de afetar, a
confidencialidade, a integridade ou a autenticidade dos dados, o mais cedo possivel em face das
circunstancias e sem demora injustificada, a contar do momento em que o subcontratante tenha
obtido conhecimento do facto. A notificacdo deve incluir toda a informacao relevante relativa aos
dados pessoais afetados, designadamente (i) a natureza dos dados pessoais violados, incluindo, se
possivel, as categorias e o nimero aproximado de titulares de dados afetados, bem como as
categorias € o numero de registos de dados pessoais em causa; (ii) o nome e os contactos do
encarregado da protecdo de dados ou de outro ponto de contacto onde possam ser obtidas mais
informacoes; (iii) a descri¢do das consequéncias provaveis da violagdo de dados pessoais; (iv) as
medidas adotadas ou propostas pelo Primeiro Outorgante para reparar a violagdo de dados pessoais
e para atenuar os seus eventuais efeitos negativos;

j) Cumprir quaisquer normas aplicaveis previstas no RGPD e, em geral, no Regime de Protecao
de Dados Pessoais.

6 - As Partes poderdo comunicar o conteudo do presente contrato assim como de quaisquer
documentos relacionados, a Autoridade de Controlo competente ou a quaisquer autoridades de
natureza administrativa ou judicial, na medida em que tal seja exigido por lei, devendo
simultaneamente comunicar o facto a contraparte.
7 - A duracdo do tratamento de dados serd idéntica a vigéncia do contrato a celebrar, salvo acordo
entre as partes.

Cl4usula 8.7

Local de execuc¢ao do contrato

O local de execucdo do contrato € Lisboa, Portugal.
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Clausula 9.7
Conformidade dos servicos

O cocontratante obriga-se a prestar ao contraente publico os servi¢os objeto do contrato que se
pretende celebrar, respeitando todas as condicdes técnicas e operacionais estipuladas no presente
Caderno de Encargos.

Clausula 10*
Patentes, licencas e marcas registadas

1 - Sdo da responsabilidade do cocontratante quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, na
execuc¢do do contrato, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2 - Caso o contraente publico venha a ser demandado por ter infringido, na execu¢do do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o cocontratante deve indemniza-lo de todas
as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a
que titulo for.

Clausula 11.2
Dever de sigilo

1 - O cocontratante deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentagdo, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao contraente publico, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2 - A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execugao do contrato.

3 - O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 10 (dez) anos a contar do
cumprimento ou cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do subsequente
a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da
credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

4 - Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informagdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengao pelo cocontratante ou que este
seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades
reguladoras ou de outras entidades administrativas competentes.

Clausula 12.2
Atualizacdes juridico-comerciais

1 — O cocontratante deve comunicar ao contraente publico qualquer facto que ocorra durante a
execuc¢do do contrato e que altere, designadamente:
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a) Os poderes de representacdo dos seus mandatdrios no contrato;
b) A sua denominagao e sede social;

¢) A sua situacdo juridica;

d) A sua situa¢do comercial.

2 — O cocontratante obriga-se durante a vigéncia do contrato a manter regularizadas as obrigacoes
fiscais para o Estado Portugués e as obrigacdes contributivas no ambito do Sistema de
Solidariedade e de Seguranca Social Portugués, ou do Estado de que seja nacional ou onde se
encontre estabelecido.

Clausula 13.2
Responsabilidade do cocontratante

1 — O cocontratante € responsével, a titulo criminal e civil, objetiva ou subjetivamente, ou outra,
por todos os prejuizos e danos, patrimoniais € ndo patrimoniais, causados ao contraente publico
ou a terceiros que, por qualquer motivo resultem da sua atividade, atuacao dos seus trabalhadores
ou deficiente execucdo dos servicos objeto do contrato.

2 — O cocontratante € responsavel pela contratualizacdo dos seguros legalmente exigiveis,
incluindo os referentes a responsabilidade civil.

Clausula 14.2
Nivel de Servico

O periodo de tempo que medeia entre o inicio da tarefa referida no nimero 1.1 e o final da tarefa
descrita no nimero 6.3, ambos constantes da Cldusula 30* do presente Caderno de Encargos, niao
pode ultrapassar os 3 (trés) dias uteis.

Seccao 11
Obrigacoes do Contraente publico

Cl4usula 15.2
Preco contratual

1 - Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve pagar ao
cocontratante o preco constante da proposta adjudicada, que terd de ser igual ou inferior ao preco
maximo fixado no presente Caderno de Encargos, acrescido do valor do IVA a taxa legal em vigor.

2 — O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas inerentes ao
cumprimento de todas as responsabilidades atribuidas ao cocontratante no presente Caderno de
Encargos, incluindo as despesas de alimentagdo, alojamento e deslocacdo de meios humanos,
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despesas de aquisi¢do, transporte, armazenamento € manutencao de meios materiais, bem como
encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

3 — Caso o preco contratual nao seja atingido durante a vigéncia do contrato, o cocontratante nao
terd direito a qualquer indemnizagao.

4 — Nao hé lugar a revisao de precos durante a vigéncia do contrato.

Clausula 16.*
Forma, estrutura e contetido da fatura e condicoes de pagamento

1 — O cocontratante deverd emitir mensalmente uma fatura cujo valor refletird os servigos
prestados e bens utilizados no més e ano a que se refere a fatura. Este valor resultard da aplicacao
da quantidade de servigos prestados e de bens utilizados, aos respetivos precos unitdrios
contratualizados, devendo ser apresentado detalhadamente.

2 — As faturas s@o emitidas em nome da Camara Municipal de Lisboa, Dire¢do Municipal de
Financas, Departamento de Contabilidade, sito no Edificio Central do Municipio, Campo Grande,
n°® 25 — 8° piso, Bloco A, 1749 — 099 Lisboa, onde deve constar obrigatoriamente, sob pena de
devolucao das mesmas: o nimero de compromisso, 0 més e ano a que se referem, a data de emissao
e o valor da fatura (sem e com IVA).

3 — O prazo para pagamento das faturas € de 30 (trinta) dias a contar da data de rece¢dao das mesmas
nos Servicos do contraente publico, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da
obrigacdo a que se referem.

4 — Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao cocontratante, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida
ou de nota de crédito/débito, consoante o caso.

5 - Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no nimero 1 ou no nimero 2, quando
aplicavel, da presente Clausula, as faturas sdo pagas através de transferéncia bancéria.

6 — O cocontratante deve emitir fatura eletronica sempre que solicitado pelo contraente publico.
Clausula 17.2
Gestor do contrato

De acordo com o consubstanciado no n° 1 do artigo 290°-A do CCP o contraente publico designara
um Gestor do Contrato, com a fun¢do de acompanhamento permanente da execu¢do do contrato.
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Capitulo III
Sancoes contratuais e resolucao

Clausula 18.*
Sancoes contratuais

1 - Pelo incumprimento de obriga¢des emergentes do contrato, o contraente publico pode exigir
do cocontratante o pagamento de san¢des pecunidrias, de montante a fixar em fun¢do da gravidade
e do periodo em que se verificou o incumprimento, nos seguintes termos:

Pelo incumprimento do prazo definido na Clausula 14%, 5 % sobre o valor da fatura do més em que
ocorreu 0 incumprimento.

2 - As sancdes pecunidrias previstas na presente Cldusula terdo como limite maximo global o valor
de 20% (vinte por cento) do preco contratual.

3 - As sangdes pecunidrias previstas na presente Cldausula sé serdo aplicadas apés audiéncia do
cocontratante € ndo obstam a que o contraente publico exija uma indemniza¢do pelo dano
excedente.

4 - As sangOes pecunidrias previstas na presente Clausula serdo descontadas no pagamento da
fatura do més seguinte aquele em que ocorreu a aplicacdo da sancdo, ou serdo debitadas ao
cocontratante, caso a aplicacdo da san¢do ocorra no ultimo més de vigéncia do contrato ou caso
nao tenha(m) sido emitida(s) fatura(s) no més(es) seguinte(s) aquele(s) em que ocorreu a aplicagao
da sancdo.

Clausula 19.*
Forca maior

1 - Nao podem ser impostas san¢des ao cocontratante, nem € havida como incumprimento, a nao
realizac¢do pontual das prestagcdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
for¢a maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacao,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracao
do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacOes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3 - Néao constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do cocontratante, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do cocontratante ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;
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c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo cocontratante de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo cocontratante de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do cocontratante cuja causa, propagacao
ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranca;

f) Avarias nos sistemas informdaticos ou mecanicos do cocontratante nao devidas a sabotagem:;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte

5 - A for¢a maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da
forca maior.

Cléausula 20.*

Cessao da posicao contratual por incumprimento do cocontratante

1 - Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obrigacdes, que retina os pressupostos
para a resolucdo do contrato, o cocontratante deverd, caso o contraente assim o entenda, ceder a
sua posi¢do contratual ao concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do qual foi
celebrado o contrato em execuc¢do, que venha a ser indicado pelo contraente publico, pela ordem
sequencial daquele procedimento.

2 - Para o efeito previsto na parte final do nimero anterior, o contraente publico interpelara,
gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré-contratual
original, de acordo com a respetiva classificacdo final, a fim de concluir um novo contrato para a
adjudicacao da conclusao dos trabalhos.

3 - A execugdo do contrato ocorre nas mesmas condi¢cdes ja propostas pelo cedente no
procedimento pré-contratual original.

4 - A cessdo da posicao contratual opera por mero efeito de ato do contraente publico, sendo eficaz
a partir da data por este indicada.

5 - Os direitos e obrigacdes do cocontratante, desde que constituidos em data anterior a da
notificacdo do ato referido no ndmero anterior, transmitem-se automaticamente para o cessionario
na data de producao de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.

6 - As obrigacdes assumidas pelo cocontratante, depois da notificacdo referida no n.° 4, apenas
vinculam a entidade cessiondria quando este assim o declare, apds a cessao.

7 - A caucgdo e as garantias prestadas pelo cocontratante inicial sdo objeto de reducdo na propor¢ao
do valor das prestagcdes efetivamente executadas e sdo liberadas seis meses ap6Os a data da cessao,
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ou, no caso de existirem obrigacdes de garantia, apds o final dos respetivos prazos, mediante
comunicagdo dirigida pelo contraente publico aos respetivos depositdrios ou emitentes.

8 - A posicdo contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite-se
automaticamente para a entidade cessiondria, salvo em caso de recusa por parte desta.

Clausula 21.2
Resoluciao por parte do contraente publico

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢cdo do contrato previstos na lei, o contraente
publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, sem formalidade, exceto a referida no
nimero 2 da presente Cldusula, no caso de o co-contratante violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigagdes que lhe incumbem, sejam obrigacdes contratuais, obrigacdes emergentes
da Lei, ou de atos administrativos de conformacao da relacio contratual.

2 - O direito de resolucdo, referido no nimero 1 da presente Cldusula, exerce-se mediante
declaracdo escrita enviada por correio com aviso de recec@o ou por meio de transmissao eletronica
(correio eletrénico com aviso de entrega), com aviso prévio de 30 (trinta) dias continuos, a contar
da verificagc@o da violacao da obrigacdo, nos termos referidos no nimero anterior.

3 - O contraente publico pode resolver o contrato quando ocorra qualquer circunstancia que leve
a perda da confianga entre si € o cocontratante.

4 - A resolucdo do contrato ndo prejudica o direito a indemnizacao que caiba ao contraente publico,
nos termos gerais de direito.

Clausula 22.*
Resolucao por parte do cocontratante

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o cocontratante pode resolver
o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 180 (cento
e oitenta) dias, ou quando o montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.

2 - No caso previsto do nimero 1 da presente Cldusula, o direito de resolu¢ao pode ser exercido
mediante declaracdo enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a
rececdo dessa declaracdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3 - A resoluc@o do contrato nos termos dos nimeros anteriores, ndo determina a repeticdo das
prestagdes ja realizadas pelo cocontratante, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo
do contrato, com exce¢do daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

4 - Salvo os casos previstos no nimero 1 da presente Cldusula, o direito de resolugao é exercido
por via judicial.

Pagina 12 de 19



CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA
DIRECAO MUNICIPAL DE FINANGAS
DEPARTAMENTO DE APROVISIONAMENTOS

Clausula 23.%
Execucao da caucao

1 - A caugdo prestada para bom e pontual cumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato,
pode ser executada pelo contraente publico, sem necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral,
para satisfacao de quaisquer créditos resultantes de mora, cumprimento defeituoso, incumprimento
definitivo pelo cocontratante das obrigacdes contratuais ou legais, incluindo o pagamento de
sancdes, ou para quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

2 - A resolugdo do contrato pelo contraente publico ndo impede a execugdo da caugdo, contanto
que para isso haja motivo.

3 - A execugao parcial ou total da caucao referida nos nimeros anteriores constitui o cocontratante
na obrigacdo de proceder a sua reposi¢do pelo valor existente antes dessa mesma execuc¢ao, no
prazo de 30 (trinta) dias ap6s a notificagdo do contraente publico para esse efeito.

4 - A caugdo a que se referem os nimeros anteriores € liberada nos termos do artigo 295.° do
Cdédigo dos Contratos Publicos.

Capitulo IV
Disposicoes finais

Clausula 24.*
Subcontratacio e cessao da posicao contratual

1 - A subcontratacdo e a cessdo da posi¢do contratual por parte do cocontratante carecem de
autorizagdo, por escrito, do contraente publico, nos termos do disposto no Codigo dos Contratos
Publicos.

2 - Nos casos de subcontratagdo, o cocontratante permanece integralmente responsdvel perante o
contraente publico pelo exato e pontual cumprimento de todas as obrigagdes contratuais, nao
implicando a transferéncia de responsabilidade para qualquer dos subcontratados.

3 - A cessdo da posi¢do contratual pelo contraente publico, s6 poderd ser recusada pelo
cocontratante, nos casos e nos termos estabelecidos no artigo 324.° do CCP.

Clausula 25.*
Comunicacoes e notificacoes

1 - As comunicacdes e as notificacdes entre as partes, devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato,
ou seja:

a) Por correio eletrénico com aviso de entrega;
b) Por carta registada com aviso de rececao.
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2 - As partes devem identificar no contrato as informacdes de contato dos respetivos
representantes, designadamente o endereco eletrénico e o endereco postal.

3 - Qualquer alteracdo das informacdes de contato constantes do contrato deve ser comunicada,
por escrito, a outra parte com uma antecedéncia de 5 (cinco) dias.
Clausula 26.*
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato contam-se de acordo com as seguintes regras:

I- Os prazos comecam a contar no dia seguinte a comunica¢do da ocorréncia efetuada pelo
contraente publico ao cocontratante.

2- Os prazos sao continuos, nao se suspendendo aos sabados, domingos e feriados.
3 - Quando o ultimo dia do prazo for um sdbado, domingo, feriado ou dia em que os Servicos do
contraente publico, por qualquer causa, se encontrem encerrados, passa para o primeiro dia util

subsequente.

Clausula 27.2
Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa rentincia a qualquer outro.

Clausula 28.*
Legislacao aplicavel

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente Caderno de Encargos aplica-se o
regime previsto no Cédigo de Contratos Publicos, e demais legislacdo complementar.
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PARTE I1
Clausulas Técnicas

Clausula 29.*
Objeto da prestaciao de servicos

1 - O objeto da prestagdo de servigos do contrato que se pretende celebrar na sequéncia do presente
procedimento pré-contratual, € constituido pelas seguintes atividades:

a) Producdo de correspondéncia postal;
b) Controlo da expedi¢ao da correspondéncia postal;
¢) Arquivo da correspondéncia postal.

2 - Para cada uma das atividades descritas no nimero anterior, devera ser assegurada a prestacao
de servicos e o fornecimento de bens, melhor explicitados nas Clausulas 30* a 32* do presente
Caderno de Encargos.

3- O contraente publico utiliza a aplicacdo informatica “Gestao Integrada de Contraordenagdes”,
adiante designada por GIC, de suporte a tramitacdo dos processos contraordenacionais.

4 - O contraente publico disponibilizard ao cocontratante, toda a informacao técnica necessaria,
por forma a que este fique total e corretamente habilitado a dar cumprimento a todas as obrigacoes
estipuladas no presente Caderno de Encargos.

5 - Caso o contraente publico passe a utilizar outra aplicagao informadtica de suporte a tramitagao
dos processos de contraordenagdo, durante a vigéncia do contrato que se pretende celebrar, este
disponibilizard ao cocontratante a respetiva informacao técnica, devendo o cocontratante proceder
as alteragdes que se verifiquem necessdrias, sem custos acrescidos para o contraente publico.

Clausula 30.%
Producio da correspondéncia postal

1 — Impressao de documentos

1.1 O cocontratante deverd proceder a impressao e expedi¢do de documentos constituidos por
ficheiros que se encontram em formato digital (.pdf), produzindo objetos postais.

1.2 Os documentos a imprimir serdo disponibilizados pelo contraente ptblico, a partir de uma
pasta partilhada (FTP) a indicar por este, onde também serd colocado um ficheiro em formato
digital (.xml) com os dados referentes a estes documentos pdf (nome, morada, tipo de notificagao,
etc.).
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1.3 Os documentos a imprimir e a expedir poderdo ser constituidos por mais de 1 (uma) pagina e
por mais de 1 (uma) folha.

1.4 O contraente publico definird aquando da reunido de arranque da fase de execugdo do contrato,
a temporalidade da impressao (periodicidade, por lotes, casuistica, etc).

2 — Fornecimento de papel e consumiveis de impressao

2.1 Deverao ser fornecidos pelo cocontratante, o papel para impressdao dos documentos, bem como
0s consumiveis necessarios.

2.2 As carateristicas técnicas do papel sdo as seguintes:

a) Formato: A4

b) Cor: Branco

¢) Gramagem: 80 g
3 — Dobragem e envelopagem automatica
O cocontratante devera garantir a dobragem e envelopagem automatica de todos os documentos.
4 — Fornecimento de envelopes
4.1 Deverao ser fornecidos pelo cocontratante os envelopes, de acordo com os modelos DL e CS5.
4.2. As carateristicas técnicas dos envelopes sdo as seguintes:

4.2.1 Modelo DL

Largura: 229 mm a 236 mm, Altura: 109 mm a 115 mm, branco, 1 janela

4.2.2 Modelo C5

Largura: 229 mm a 236 mm, Altura: 159 mm a 166 mm, branco, 1 janela

4.3 As medidas das janelas de ambos os modelos de envelopes (DL e C5), referente a zona de
enderecamento de destinatdrio sdo: altura: 45 mm e largura: 100 mm.

4.4 O conteudo da zona de enderecamento de remetente de ambos os modelos de envelopes (DL
e C5) € o seguinte:
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Secretaria-Geral
Departamento Juridico
Divisdao de Contraordenagdes
Rua Nova do Almada, n°® 2- 3°, 1200 - 289 Lisboa

4.5 Caso durante a vigéncia do contrato que se pretende celebrar, se mostre necessdrio a
modificagcdo de parte ou de todos os dados constantes da zona de enderecamento de remetente, o
contraente publico obriga-se a comunicar ao cocontratante, no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
as alteragdes a introduzir nos respetivos modelos DL e C5, sem custos acrescidos para aquele.

4.6 No canto superior direito de cada modelo de envelope (DL e C5) devera constar a informagao
referente a franquia “TAXA PAGA” e ao numero do contrato que os CTT atribuiram ao Municipio
de Lisboa, de acordo com as normas impostas pelos CTT (lettering, cor, tamanho, etc).

4.7 Caso durante a vigéncia do contrato que se pretende celebrar, a informacao referida no nimero
anterior tenha de ser alterada por imposi¢ao regulamentar dos CTT, o contraente publico obriga-
se a comunicar ao cocontratante, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, as alteracdes a introduzir
nos respetivos modelos DL e C5, sem custos acrescidos para aquele.

5 — Tratamento da correspondéncia postal

5.1 A correspondéncia postal produzida deveré ser tratada através de correio simples ou de correio
registado com aviso de rececao, conforme os casos.

5.2 No caso da correspondéncia postal a tratar como correio registado com aviso de rececdo, o
cocontratante devera:

a) Proceder a atribuicao dos codigos de identificacdo de registos.
b) Assegurar a producio automatica dos avisos de receciao, seguindo obrigatoriamente como
modelo, o impresso de aviso de rececdo disponibilizado pelos CTT — Correios de Portugal, S.A.

(adiante designados por CTT), para utiliza¢do no servigo de correio postal.

¢) Assegurar que os avisos de rececdo produzidos, contenham impressa toda a informacdo
referente ao remetente e ao destinatdrio.

d) Assegurar, através de matching, a colagem do aviso de rececio no correspondente envelope.
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6 — Expedicao da correspondéncia postal

6.1 O cocontratante deverd proceder ao preenchimento das guias multi-produtos, impressos
disponibilizados pelos CTT, para utiliza¢do no servigo de correio postal.

6.2 Nas guias multi-produtos, o contraente publico deverd colocar a informagdo que serd
disponibilizada pelo contraente puiblico, nos seguintes termos:

a) No campo “Nome do cliente expedidor”’, deverd ser colocada a designacdo do Servigco
Municipal utilizador.

b) No campo “Numero de contrato”, deverd ser colocado o nimero do contrato em vigor,
celebrado entre o contraente publico e os CTT, referente ao Servico de Correio Postal.

¢) No campo “Numero de cliente”, deverd ser colocado o cédigo de cliente expedidor, que
corresponde ao Servico Municipal utilizador.

6.3 O cocontratante deverd proceder a entrega dos objetos postais, avisos de rececdo (quando
aplicavel) e guias multi-produtos, nas instalagdes dos balcdes dos CTT, para distribui¢ao postal.

6.4 O cocontratante deverd enviar ao contraente publico, com periodicidade a definir por este,
cOpias das guias multi-produtos que foram entregues nas instalacdes dos balcoes dos CTT, para
distribuicao postal, com o carimbo de rececdo pelos CTT aposto.

Clausula 31.2
Controlo da expedicao da correspondéncia postal

1. O cocontratante deverd disponibilizar, em pasta partilhada (FTP) a indicar pelo contraente
publico, um ficheiro em formato digital (.csv) com os dados referentes aos objetos postais
expedidos (tipo de registo, identificacdo do objeto postal, data / hora, etc.).
2. O template do ficheiro serd definido pelo contraente publico, em fase de implementagao.
Clausula 32.2

Arquivo da correspondéncia postal
1 - Criacio de um apartado postal
1.1 Mediante procuracdo, a emitir pelo representante legal do contraente publico, a constituir o
cocontratante como seu bastante procurador, o cocontratante devera solicitar junto os CTT, a
criacdo de um apartado postal, especifico para o contrato que se pretende celebrar, que deverd

manter-se em funcionamento durante o prazo de vigéncia do mesmo.

1.2 Sao da responsabilidade do cocontratante os encargos decorrentes da utilizacdo do apartado
postal, nomeadamente, as despesas inerentes a criagdo e a manuten¢ao do mesmo.

Pagina 18 de 19



CAMARA MUNICIPAL DE LISBOA
DIRECAO MUNICIPAL DE FINANGAS
DEPARTAMENTO DE APROVISIONAMENTOS

1.3 Para o apartado postal serdo remetidos pelos CTT, todos os objetos postais devolvidos e os
avisos de rececdo (quando aplicavel) entregues.

2 — Recolha e tratamento da correspondéncia postal depositada no apartado

2.1 O cocontratante deverd, diariamente, proceder a recolha de toda a correspondéncia depositada
pelos CTT no apartado postal.

2.2 O cocontratante deverd, diariamente, disponibilizar, no ficheiro (.csv) da pasta partilhada
(FTP), ambos referidos na Clausula 30* do presente Caderno de Encargos, os dados referentes a
notifica¢do dos objetos postais (notificado — sim / ndo, data, motivo da nao notificacdo, etc.).

2.3 O cocontratante também deverd, diariamente, disponibilizar, na pasta partilhada (FTP),
referida na Clausula 31* do presente Caderno de Encargos, todos os objetos postais (avisos de
rececdo assinados e cartas devolvidas), referentes as notificacdes mencionadas no ndmero 2.2 da
presente Cldusula, em formato digital (.pdf).

3- Acondicionamento e entrega da correspondéncia postal depositada no apartado
3.1 O cocontratante deverd proceder ao acondicionamento da correspondéncia recolhida no
apartado postal (objetos postais devolvidos e avisos de rece¢do entregues), em caixas de arquivo,

com organizac¢ao e identificagdo exterior a definir pelo contraente publico.

3.2 Deverao ser fornecidos pelo cocontratante, sem custos acrescidos para o contraente publico,
as caixas de arquivo, em cartdo, com estrutura adequada a suportarem o peso do seu contetdo.

3.3 As caixas de arquivo deverdo possuir a adequada resisténcia ao empilhamento, caso 0 mesmo
se mostre necessario ao seu transporte.

3.4 O cocontratante deverd, semanalmente, proceder a entrega das caixas de arquivo, nos Servigos
do contraente publico, em local por este a designar.
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